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	計畫書撰寫說明手冊
	經費來源：勞動部就業安定基金補助
	參、 申請規定
	一、 訓練單位資格及應檢附證明文件
	(一)辦理照顧服務員之訓練單位應符合衛生福利部所定照顧服務員資格訓練計畫第五點第二款規定者，包含以下單位及應檢附證明文件：
	(二) 依衛生福利部109年1月2日衛部顧字第1081963764號函，照顧服務勞動合作社已設立長期照顧服務機構者且經評鑑合格，得擬具計畫送當地直轄市、縣(市)政府審查核定辦理照顧服務員訓練。
	二、 訓練地點及應檢附證明文件
	(一) 訓練地點
	1. 學、術科課程上課場地說明：
	(1) 訓練場地應足以容納受訓人數之容量，且符合建築物公共安全檢查申報、消防安全設備檢修申報受理單及申報書(首頁至檢修結果連續頁面)等相關規定（附相關證明文件影本）。利用公、私立學校或政府機關場地辦理者，得免附。
	(2) 訓練場地如屬租借者，需檢附訓練期間內該場地有效之租賃契約或使用同意書。訓練單位得依訓練場地租賃證明文件內標註之場地租借費用編列經費。
	2. 實作課程學習場域：應具有實作各課程單元之教學器材設備及場地或合作單位配合。
	(1)基本生命徵象：耳溫槍、血氧機、血糖機、血壓計。
	(2)急救概念：安妮、面罩、AED。
	(3)清潔與舒適協助技巧：洗澡床、便盆椅、輪椅、移位滑板、
	病床、指甲剪、沖洗器、尿壺、尿布、甘油球、尿管、尿
	套。
	(4)營養膳食與備餐原則：管灌針筒、鼻胃管、湯匙、備餐器
	皿。
	(5)復能及支持自立與輔具運用：拐杖、助行器。
	3. 實習訓練場所：經直轄市、縣(市)政府評估適合辦理且能容納訓練對象完成足夠個案臨床實習課程之下列單位之一者，實習訓練場所得視需要請實習人員提出健康檢查證明文件，若非自有者需檢附租借或租用場地訓練期間內有效租約或同意借用書：
	(1) 經衛生福利部或直轄市、縣（市）政府評鑑合格之護理機構。
	(2) 經衛生福利部或直轄市、縣（市）政府評鑑等第甲等(含)以上之老人福利、身心障礙福利機構。
	(3) 依長期照顧服務法相關規定設立且經評鑑合格之長期照顧服務機構。
	(4) 原住民族及離島地區提供長期照顧相關服務之衛生所。
	(二) 訓練地點應檢附證明文件
	1、 建築物安全檢查文件(利用公、私立學校或政府機關場地辦理者，得免附)：由本府建管或工務單位所核發在訓練開班期間內合格之「建築物防火避難設施與設備安全檢查申報結果通知書」影本。
	2、 消防安全檢查文件(利用公、私立學校或政府機關場地辦理者，得免附)：由本府消防單位所核發在訓練開班期間內合格之「消防安全設備檢修申報受理單及申報書(首頁至檢修結果連續頁面)」影本或其他消防安全檢查合格文件。
	3、 租賃契約、使用同意書：
	訓練單位訓練場地非屬自有者(立案地點與訓練場地非同一地點時須檢附)，須提出訓練期間內有效之租賃契約或使用同意書等證明文件(如有三方借用、租賃關係者、使用同意書，，須附三方在有效期內之借用、租賃證明文件)。
	4、 公共意外責任險影本：
	訓練場地於訓練期間內之公共意外責任險影本(最遲得於開訓日10天前檢附，否則不得開班)。
	5、 影本文件須加註「與正本相符」並加蓋單位印信。
	三、 申請期限及應檢附文件
	(一) 申請期限：訓練單位向本府申請辦理116年度用人單位自訓自用班訓練計畫，應自公告日起至115年12月4日下午5時前，將訓練計畫書郵寄或親送至本府勞工局 (以郵戳或實際送達時間為準)，逾時不予受理 (請於外封備註送審照顧服務員用人單位自訓自用班訓練計畫書)。
	訓練單位辦理前項開放民眾隨班附讀，應於訓練計畫書填報。
	(二) 訓練計畫書應製作一式7份，內容及製作規定如下：
	1、 訓練計畫書內容：應詳予說明規劃內容、辦理方式、承諾僱用切結書及前次訓練結訓學員聘僱情形明細表（第一次申請辦理本訓練計畫者免附），並以班為單位，可參考【附件】訓練計畫書表件及範例架構撰寫。
	2、 製作規定：以A4紙張直式橫書繕打、雙面列印，並依規定表件格式及順序撰寫內容裝訂，應於各頁下端中央加註頁碼；封面請註明申請單位名稱、地址、訓練地點及提出日期；書背應加註案名、班別及訓練單位。所送相關表件格式不符本作業手冊規定者，本府得要求申請單位於期限內補正，逾期不補正或補正不全者，不予審查。
	肆、 班次審查原則
	針對申請單位所提訓練計畫文件，由本府勞工局組成審查小組，進行訓練班次之審查，其組成及運作方式如下：
	一、 審查小組成員
	(一) 召集人一名：由委員推派一人擔任。
	(二) 中分署、衛生局及勞工局代表至少各一名。
	(三) 外聘委員（專家學者）代表至少二名。
	(四) 審查小組之委員五至七人，其中專家學者由勞工局遴聘之，並須有半數以上委員出席，始得召開審查會議。
	二、 審查方式
	(一) 審查委員依審查表（如附表）所列審查項目、內容、配分審查，審查評分以100分為滿分，總平均70分(含)以上者為合格分數。出席審查委員審查評定分數過半數（含）均低於70分者不得做為補助之對象。
	(二) 總計各審查委員之審查評定序位結果，序位總和最低者，為序位第一名，次低者，為序位第二名，餘依此類推，若遇2個（含）以上訓練班次總序位和相同者，則以審查項目「行政管理與執行能力」分數較高者優先；若分數相同，再依審查項目「訓後聘僱及留任輔導」分數較高者優先；若分數仍相同者，抽籤決定之。
	(三) 於預計辦理班次內，依據審查小組之審查評定序位結果核定班次；遇同一訓練單位申辦多個訓練班次時，勞工局得考量區域資源分配，及訓練單位於各訓練班次間整體規劃之妥適性（如招生來源、開班期程），進行核班之調整。
	(四) 另考量區域職訓資源分配，除依評定序位核配班次，另選取備取數班；如遇區域內發生停班班次，將由備取班次依序遞補。俟審查通過後，勞工局將公告核定通過之訓練單位及班次。
	伍、 執行時程、辦理訓練區域、班數及人數規劃
	一、 計畫執行時程
	(一) 訓練期間：自核定計畫書日起至11月10日(結訓)止，並最遲於9月30日前開班 (含展延及遞補班次)。
	(二) 訓後聘僱：結訓日後30日內訓練單位與合作用人單位依承諾之勞動條件僱用合格結訓學員。
	(三) 訓練單位辦理提案規劃時，應綜合考量擬合作用人單位照顧服務人力需求時程及本府衛生局核發證書作業期程，並應積極配合本府勞工局辦理結案核銷作業期程。
	二、 辦理訓練區域及預定核定班數
	本計畫辦理之訓練區域為臺中市，預計核定班數為2班。
	三、 訓練班次人數規定
	(一) 本計畫開班人數以20人為上限，預訓人數須等於實際職缺數，實際職缺須於預定結訓日(含)前出缺者為限。
	(二)訓練對象以失業者為優先；招生人數不滿者，得招收在職者，其比率以不逾招生人數百分之十五為原則。開放招收隨班附讀之班次，亦同。
	(三)訓練單位及合作用人單位應依承諾僱用切結書之勞動條件，僱用百分之八十以上具失業者身分且願意受僱之結訓學員。
	(四)未依前款規定辦理，該單位自該班結訓日(含)起二年內，不得作為本計畫之訓練單位或合作用人單位。
	(五)訓練期間原提報職缺如經補實，訓練單位最遲應於預定結訓日(含)前一週內提報新職缺，報經本府同意後更換職缺。
	陸、 訓練課程規劃
	一、 說明
	(一) 依衛生福利部照顧服務員訓練實施計畫之訓練課程內容包含核心課程50小時、實作課程8小時、綜合討論與課程評量2小時、臨床實習課程30小時。
	(二) 依補助地方政府辦理照顧服務員用人單位自訓自用訓練計畫之訓練課程應包含性別平等課程3小時。
	(三) 訓練總時數至少93小時。
	二、 訓練課程規劃注意事項
	(一) 每日訓練時數以不超過8小時為原則，且不得安排於晚間10時至翌日7時進行。
	前項課程規劃，核心課程得採實體訓練或網路(線上)訓練方式辦理，核心課程採網路(線上)訓練之班次，核心課程內容以衛生福利部長期照顧專業人員數位學習平台所列課程辦理。
	(二) 單一講師同一班次任課時數不得超過該班次總時數之1/2。
	柒、 經費編列
	捌、 行政作業相關規範
	【附件】訓練計畫書表件及範例
	臺中市政府
	※每一場地需填寫一份。
	課程配當暨預定時程表
	(單位全銜)辦理116年照顧服務員職業訓練師資名冊
	(欄位如有不足，請自行增列)
	(欄位如有不足，請自行增列)

